
附件1

新乡医学院三全学院学生请假及去向登记制度

第一章  总则

第一条  为加强学生管理工作，规范学生请假及外出行为，根据《新乡医学院三全学院学生管理规定》（院发〔2009〕100号）有关要求，制定本制度。

第二条  学生在校期间应当按规定参加学院教学计划和学院统一安排、组织的一切活动（包括军训、劳动、政治学习、早操等），确因特殊情况不能参加上述活动的，应当按照本制度规定履行请假手续。

第二章  请假类别

第三条  请假分为病假、公假和事假三种类型。

（一）病假：因学生本人身体健康原因无法参加教育教学活动而提出的请假。

（二）公假：因参加省、市及学院开展的重大活动，并经有关部门证实后而提出的请假。

（三）事假：因学生本人或家庭发生重大事件而提出的请假。 

第三章  去向登记

第四条  逢节假日放假，所有离校学生均应当主动进行去向登记，填写学生去向登记表。学生在课余时间离开学院所在地城市，也应当进行去向登记。未按规定履行去向登记手续的学生，按照缺勤处理。

第四章  准假权限

第五条  学生因病请假，必须持有医院诊断证明方可办理请假手续；公假、事假应从严控制，确需请假的，本人要提出书面申请，并附有能证明请假理由的材料。

请假3天以内的，由所在书院辅导员批准；3天以上1周以内的，由辅导员签署意见后，报所在书院主管学生工作书记批准，由各书院存档备案；1周以上至2周以内的，由辅导员签署意见，经书院主管学生工作书记批准，报学生事务发展部审批，由学生事务发展部备案；2周以上1月以内的，由辅导员签署意见，经书院主管学生工作书记批准，报学生事务发展部审批，报学院主管学生书记批准，由学生事务发展部备案。所有请假手续均需使用“新乡医学院三全学院学生请假单”（见附件）。

第七条  考试期间学生一般不得请假，如遇特殊原因无法参加考试的，除应履行正常请假手续外，还应报教务部办理缓考手续。

第五章  请假程序

第八条  学生因病、因公、因事请假，应当首先到辅导员处履行请假手续并填写《新乡医学院三全学院学生请假单》，按程序经审批同意后方为有效。请假学生应如实填写本人基本信息、请假的理由、去向、请假的天数和销假时间等内容，否则，不予批准。

第九条  因健康原因请病假，应当提供医院的相关证明；因重大活动请公假，应当提供学院相关部门的书面证明；因重大事件请事假，应当提供学生家长意见。

第十条  学生办理请假手续应当亲自办理，不得找人代为请假。因急病、急事或不可抗拒力量致使学生本人不能事前亲自办理请假手续的，应当向辅导员口头请假并征得同意，事后再补办相关手续。

第六章  销假及续假

第十一条  请假期满或者提前返校，学生应当按照请假程序及时到相应部门履行销假手续。超过准假时间而未销假者，按照缺勤论处，缺勤1天按照8学时计。

第十二条  因故确需延长假期的，应当办理续假手续，续假手续的办理按照请假手续执行。

第七章  其  它

第十三条  班级负责考勤的学生干部应当每周一次对本班级学生执行点名制度，及时发现迟到、早退和缺勤的学生，应及时上报辅导员和做好记录。

第十四条  关于学生见习、实习期间的请假另行规定。

第十五条  一学期请假时数（一次或者累计）超过该学期授课总学时数三分之一或满六周的学生，不得参加所学课程的考核，应当办理休学或退学。

第十六条  对弄虚作假、谎报请假者，一经发现，取消准假，按缺勤处理并视情节轻重给予批评教育直至纪律处分。

第十七条  凡不办理请假、续假手续或请假未经批准而擅自离校者，均按缺勤处理。对于擅自离校者，按照《新乡医学院三全学院关于处理学生出走问题的规定》程序处理。

第八章   附  则

第十八条  由学生事务发展部负责解释。

第十九条  本制度自公布之日起执行。

附件：新乡医学院三全学院学生请假单

附件

新乡医学院三全学院学生请假单

	姓 名
	
	书院
	
	学号
	

	假 类
	
	时间
	年   月   日至      年   月   日

	销假时间

	年   月    日
年     月     日

	事 因
	学生签名：          年    月   日

	辅导员

意见
	签  名：          年    月   日

	书院意见
	（公章）

签  名：          年    月   日

	学生事务发展部意见
	（公章）

签  名：          年    月   日

	主管院领导意见
	签  名：          年    月   日


备注：

1.3天以内的由辅导员批准；

2.3天以上至1周以内的由辅导员签署意见，报书院主管学生书记批准；

3.1周以上至2周以内的由辅导员签署意见，报书院主管学生书记批准，报学生事务发展部审批；

4.2周以上至1月以内的由辅导员签署意见，报书院主管学生书记批准，报学生事务发展部审批，经学院主管学生工作书记批准。
附件2

新乡医学院三全学院平原校区学生管理规定
为切实保障平原校区教学、生活秩序稳定，创建良好学习生活环境，根据《新乡医学院三全学院学生管理规定》、《新乡医学院三全学院学生违纪处分实施办法》等有关规定，结合平原校区建设的实际，特制定本规定。

一、本规定适用于平原校区建设阶段在校学生。

二、为保证人身及财产安全，全体学生务必严格遵守、执行本规定之内容。

三、学生在校期间，应在建设完成且投入使用的校园区域内学习及课外活动，严禁擅自进入施工工地。

四、严格执行考勤制度。为准确掌握学生在校情况，切实保障学生安全，实施每日考勤制度。以书院为单位通过信息技术及班级管理措施，实行日统计日汇报。缺勤情况及时通报，对缺勤人员依学生管理规定处理。

五、严格执行请销假制度。学生在校期间，因病因事无法正常参加教学及集体活动，须办理请假手续。按照《新乡医学院三全学院学生请假及去向登记制度》执行，涉及请假外出校门的需经书院主管学生书记亲笔签字并加盖书院公章后方可外出，审批遵循谁签字谁负责的原则，因工作失误造成学生人身安全事故的，将追究相关人员责任，学生请假外出前辅导员要对其进行安全教育，并经常保持联系直至学生安全返校。周一至周五实施封闭管理，原则上不办理外出假审批。请假时间结束，须持假条到书院进行销假，未按时销假的，按缺勤处理。

六、实施外出来访登记制度。所有在校生外出均须持学生证及假条，经门岗查验登记后方可出行。周末及国家法定假日外出无需登记，但返校时均需出示学生证并进行登记；未履行登记手续，擅自离校、进入校园者，视情节给予相应处分。所有校外人员探访均须登记信息，并由接访人员签字确认，门岗核验后发放来访人员通行证。来访人员均须在下午6点前离开校园，离校时须出示并上交通行证。

七、本规定自发布之日起生效。

八、本补充规定解释权归学生事务发展部。


